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◦ 教師收到信件後進入下面路徑

◦ inccu校務資訊系統 → 行政資訊系統 →助理人
員相關作業→教學助理授課教師確認

◦ 請點選紅框處【教學助理授課教師確認】



2025/1/6

◦ 系統登入後會呈現此
畫面

◦ 請尋找欲確認之進用
人員，點選紅框處
【確認】，接著會出
現下方畫面。

◦ 確認資料無誤後請點
選【教師確認】



2025/1/6

◦ 如授課教師反悔並點下撤案

◦ 於下個頁面填寫撤案理由後，

點選紅箭頭處【撤案】。


