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TA 管理系統 指派課程TA說明

步驟1 : 進入補助申請列表，點選對應之按鈕



TA 管理系統 指派課程TA說明

步驟2 : 優先填寫授課老師欄位
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步驟3 : 填完授課老師後，使⽤⾃動帶入功能
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步驟4 : 選擇要⾃動帶入的課程
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步驟5 : 視情況調整⾃動帶入之資料，完成填寫「課程基本資訊」



TA 管理系統 指派課程TA說明

步驟6 : 填寫申請資料
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步驟7 : 上傳申請⽂件 (上限 5MB)
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步驟8 : 預覽申請⽂件 可透過紅框內之按鈕調控制預覽⾴⾯
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步驟9 : 務必正確選擇教學助理性質
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步驟10 : 送出申請 ( 申請截⽌前都可進⾏編輯 ）
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步驟10 : ⾒到「已成功申請」即表⽰送件成功
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截⽌前仍可 [編輯]、[刪除] 已送出之申請⽂件


